
AKREDITASI PERPUSTAKAAN : PERPUSTAKAAN NASIONAL RI
Petunjuk Pengisian :
1. Instrumen ini dimaksudkan untuk memperoleh data sehubungan dengan Akreditasi Perpustakaan Umum
2. Instrumen ini diisi oleh perpustakaan umum
3. Isilah Instrumen ini dengan sejujur-jujurnya

4. Jawaban dengan memberi tanda silang ( X ) pada jawaban yang anda pilih

5. Setelah Instrumen ini diisi, harap segera dikirim kembali ke :
PUSAT PENGEMBANGAN PERPUSTAKAAN DAN PENGKAJIAN MINAT BACA

PERPUSTAKAAN NASIONAL RI 
Up. BIDANG PENGEMBANGAN PERPUSTAKAAN SEKOLAH DAN PERGURUAN TINGGI

JL. SALEMBA RAYA 28A JAKARTA 
Telp./Fax. 021 – 3901097 
	AKREDITASI PERPUSTAKAAN UMUM









 

	
	PENGAJUAN AKREDITASI PERPUSTAAN UMUM
	

	
	Hari/Tanggal 
	
	

	
	IDENTITAS PERPUSTAKAAN UMUM
	

	
	Nama Perpustakaan
	
	
	

	
	Alamat

	
	
	

	
	Kelurahan
	
	
	

	
	Kecamatan
	
	
	

	
	Kabupaten/Kota
	
	
	

	
	Provinsi
	
	
	

	
	Nama Kepala Perpustakaan
	
	
	

	
	Email
	
	
	

	
	No. Telp/Fax/HP
	
	
	

	
	Nama kepala perpustakaan
	
	
	

	
	Nama tenaga perpustakaan
	1.

2.

3.
4.

5.

6.
	
	

	


…………..….., …………………………. 20…..
Mengetahui :

Kepala Perpustakaan, 





Pustakawan,

(
         



      )

     (




)
Komponen dan Indikator Kunci Akreditasi Perpustakaan Umum :

	NO
	KOMPONEN
	JUMLAH INDIKATOR KUNCI
	BOBOT

	1
	Layanan
	8
	20

	2
	Kerjasama
	1
	5

	3
	Koleksi
	15
	15

	4
	Pengorganisasian Bahan Perpustakaan
	3
	10

	5
	Sumber Daya Manusia
	10
	15

	6
	Gedung/ruang, Sarana Prasarana
	56
	10

	7
	Anggaran
	2
	10

	8
	Manajemen Perpustakaan
	4
	10

	9
	Perawatan Koleksi perpustakaan
	3
	5

	
	                                 Jumlah
	102
	100%


I. Komponen Layanan  Total Nilai : 40
	No.
	Aspek Layanan
	Pilihan Jawaban

(pilih salah satu jawaban)
	Nilai
	Total Nilai

	1.
	Rata-rata jam buka perpustakaan per hari
	a. Lebih dari 10 jam 

b. 9 - 10 jam 

c. 6 - 8 jam 

d. 4 - 5 jam 
e. Kurang dari 5 jam 
	
	

	2.
	Jam buka perpustakaan per minggu
	a. Lebih dari 45 jam 

b. 41 – 45 jam 

c. 36 – 40 jam 

d. 31 – 35 jam 
e. Kurang dari 31 jam 
	
	

	3.
	Otomasi perpustakaan
	a. Pencatatan dalam buku induk (inventarisasi), pengkatalogan, penelusuran dan sirkulasi
b. Pencatatan dalam buku induk (inventarisasi), pengkatalogan, penelusuran
c. Pencatatan dalam buku induk (inventarisasi)
d. Dalam persiapan pengadaan
e. Tidak ada
	
	

	4.
	Layanan  yang diberikan perpustakaan
	a. layanan baca ditempat, sirkulasi, penelusuran informasi,  bercerita fotocopy,  layanan anak-anak, dan pemutaran film
b. layanan baca ditempat, sirkulasi, penelusuran informasi,  bercerita dan fotocopy  
c. layanan baca ditempat, sirkulasi, dan penelusuran informasi. 
d. layanan baca ditempat dan sirkulasi

e. layanan baca ditempat
	
	

	5.
	Jumlah rata-rata buku yang dipinjam per bulan dalam satu tahun
	a. Lebih dari 3.500 judul

b. 3.001 – 3.500 judul

c. 2.501 – 3.000  judul

d. 2.001 -  2.500 judul
e. Kurang dari 2.001 judul
	
	

	6.
	Jenis promosi yang pernah dilaksanakan (misalnya brosur, lomba, pameran, penyebaran daftar buku terbaru, display buku baru, orientasi, layanan ektensi, dll) per-tahun
	a. Lebih dari 9 jenis
b. 7 - 9 jenis
c. 4 - 6 jenis
d. 1 - 3 jenis
e. Tidak ada 
	
	

	7.
	Jumlah promosi perpustakaan  per tahun
	a. Lebih dari 10 kali
b. 8 – 10 kali
c. 5 - 7 kali  

d. 2 - 4 kali 
e. Kurang dari 2 kali 
	
	

	8.
	Jumlah titik layanan perpustakaan keliling per minggu
	a.  Lebih dari 15 titik

b. 11 – 15 titik
c. 6 – 10  titik

d. 1 – 5 titik
e. Tidak ada 
	
	

	Jumlah 
	
	


II. Komponen Kerja Sama Total Nilai : 5
	No.
	Aspek Kerja Sama
	Pilihan Jawaban  

(pilih salah satu jawaban)
	Nilai
	Total Nilai

	1.
	Jumlah kerja sama pengembangan perpustakaan (Kerjasama dengan sesama perpustakaan, baik di dalam maupun di luar lingkungan instansi induk dan kerja sama dengan instansi di dalam maupun diluar negeri ) per tahun
	a. Lebih dari 15 kali
b. 11 – 15  kali
c. 6 – 10  kali
d. 1 – 5  kali
e. Tidak ada 
	
	

	Jumlah
	
	


III. Komponen Koleksi Total Nilai : 75
	No.
	Aspek Koleksi
	Pilihan Jawaban  

(pilih salah satu jawaban)
	Nilai
	Total Nilai

	1.
	Jumlah keseluruhan koleksi  buku (cetak)
	a. Lebih dari 10.000 judul
b. 7.501 – 10.000  judul
c. 5.001 – 7.500  judul
d. 2.501 –   5.000  judul

e. Kurang dari 2.501 judul
	
	

	2.
	Jumlah koleksi anak buku (cetak)
	a. Lebih dari 2.000 judul
b. 1.501 – 2.000  judul
c. 1.001 – 1.500  judul
d. 501 – 1.000  judul

e. Kurang dari 501 judul
	
	

	3.
	Jumlah koleksi Remaja/Dewasa buku (cetak)
	a. Lebih dari 4.000 judul

b. 4.001  – 4.000 judul
c. 3.501 –  4.000 judul

d. 3.001 –3.500 judul
e. Kurang dari 3.001judul
	
	

	4.
	Jumlah koleksi referensi buku (cetak)
	f. Lebih dari 1.500 judul
g. 1.001 – 1.500  judul
h. 501 – 1.000  judul
i. 101 – 500  judul

j. Kurang dari 101 judul
	
	

	5.
	Jumlah koleksi muatan lokal
	a. Lebih dari  300 judul

b. 201 – 300 judul
c. 101 – 200 judul 

d. 75 – 100 judul
e. Kurang dari 75 judul
	
	

	6.
	Prosentasi koleksi nonfiksi dari koleksi seluruhnya
	a. Lebih dari 80 %

b. 71%  – 80 %
c. 61%  –  70 %

d. 51 % – 60 %
e. kurang dari 51  %
	
	

	7.
	Surat kabar yang dilanggan
	a. Lebih dari 7 judul 

b. 6 - 7 judul
c. 4 – 5 judul  
d. 2 – 3 judul
e. Kurang dari  2 judul
	
	

	8.
	Tabloid yang dilanggan
	a. Lebih dari 5 judul
f. 4 – 5 judul  
b. 2 – 3  judul

c. 1 judul
d. Tidak ada 
	
	

	9.
	Majalah  yang dilanggan 
	a. Lebih dari 8 judul
b. 6 – 8 judul  
c. 3 – 5  judul

d. 1 – 2  judul

e. Tidak ada 
	
	

	10.
	Koleksi noncetak / Sumber Daya Elektronik
	a. Lebih dari 500 judul
b. 401 – 500 judul
c. 301 – 400 judul
d. 201 – 300 judul
e. Kurang dari 201 judul

	
	

	11.
	Koleksi mainan anak
	a. Lebih dari 20 jenis

b. 16  – 20 jenis
c. 11  – 15 jenis

d. 5  – 10 jenis
e. Kurang dari 5 jenis
	
	

	12.
	Prosentase penambahan koleksi per tahun
	a. Lebih dari  16 %

b. 11 -  16%
c. 6 – 10 %
d. 3 - 5 %
e. kurang dari 3 %
	
	

	13.
	Homepage/website perpustakaan
	a. Sudah  ada: konten sudah lengkap
b. Sudah ada: konten belum  lengkap 

c. Sudah ada
d. Dalam tahap awal pembuatan
e. Tidak ada
	
	

	14.
	Stok Opname 
	a. 1 tahun sekali
b. 2 tahun sekali
c. 3 tahun sekali
d. Tidak teratur

e. Tidak pernah 
	
	

	15.
	Penyiangan 
	a. 1 tahun sekali
b. 2 tahun sekali
c. 3 tahun sekali
d. Tidak teratur

e. Tidak pernah 
	
	

	Jumlah
	
	


IV. Komponen Pengorganisasian Bahan  Perpustakaan Total Nilai : 15
	No.
	Aspek Pengorganisasian Bahan Perpustakaan
	Pilihan Jawaban  

(pilih salah satu jawaban)
	Nilai
	Total Nilai

	1.
	Jumlah alat seleksi bahan perpustakaan (masukan dari pemustaka, timbangan buku, bibliografi, anotasi, katalog penerbit, dll) 
	a. Lebih dari 7 jenis
b. 6 - 7 jenis
c. 4 - 5 jenis
d. 1- 3  jenis
e. Belum ada
	
	

	2.
	Pengolahan buku/monografi
	a. Inventarisasi, klasifikasi, pengatalogan (manual dan otomasi), labelling 
b. Inventarisasi, klasifikasi, pengatalogan (otomasi) dan  labelling 
c. Inventarisasi, klasifikasi, pengatalogan (manual), labelling
d. Inventarisasi
e. Tidak ada 
	
	

	3.
	Kelengkapan buku
	a. kartu katalog, kantong kartu buku, slip tanggal kembali, label buku, barcode/chip (sebagai perangkat otomasi)
b. barcode/chip (sebagai perangkat otomasi)
c. kartu katalog, kantong kartu buku, slip tanggal kembali, label buku
d. label buku
e. Tidak ada
	
	

	Jumlah
	
	


V. Komponen Sumber Daya Manusia Total Nilai : 50
	No.
	Aspek Sumber Daya Manusia
	Pilihan Jawaban  

(pilih salah satu jawaban)
	Nilai
	Total Nilai

	1.
	Status kepala perpustakaan
	a. Fungsional pustakawan (profesional)
b. Fungsional non pustakawan
c. pegawai tetap  non fungsional
d. pegawai honor 
e. Belum memiliki kepala perpustakaan  
	
	

	2.
	Jenjang pendidikan kepala perpustakaan 
	a. S2/S1 perpustakaan
b. S2/S1 non perpustakaan dan bersertifikat perpustakaan
c. S2/S1 non perpustakaan
d. D3/D2 perpustakaan
e. D3/D2 non perpustakaan
	
	

	3.
	Jumlah diklat perpustakaan yang pernah diikuti kepala perpustakaan 
	a. Lebih dari 5 kali
b. 5 kali
c. 4 kali
d. 1-3  kali
e. Belum pernah 
	
	

	4.
	Continuing profesional development kepala perpustakaan (seminar, pelatihan, lokakarya, bimbingan teknis) 3 tahun terakhir
	a. Lebih dari 10 kali
b. 8 - 10 kali
c. 5 - 7 kali
d. 1 - 4 kali
e. Belum pernah
	
	

	5.
	Jumlah tenaga perpustakaan 
	a. Lebih dari 30 orang
b. 21 – 30 orang
c. 11  – 20 orang
d. 5  – 10 orang
e. Kurang dari 5 orang
	
	

	6.
	Jumlah tenaga perpustakaan yang berlatar belakang pendidikan minimal S2/S1/D3/D2 perpustakaan
	a. Lebih dari 8 orang
b. 6 -  8 orang
c. 3 – 5 orang
d. 1 – 2 orang
e. Tidak ada 
	
	

	7.
	Jumlah tenaga perpustakaan berstatus pustakawan (fungsional)
	a. Lebih dari 3 orang
b. 3 orang
c. 2 orang
d. 1 orang
e. Tidak ada 
	
	

	8.
	Jumlah rata-rata diklat perpustakaan yang diikuti tenaga tetap perpustakaan dalam 3 tahun
	a. Lebih dari 9 kali
b. 7 – 9 kali
c. 4 - 6 kali
d. 1 - 3 kali
e. Belum pernah
	
	

	9.
	Jumlah rata-rata continuing profesional development tenaga tetap perpustakaan (seminar, pelatihan, lokakarya, bimbingan teknis) dalam 3 tahun terakhir
	a. Lebih dari 11 kali
b. 9 - 11 kali
c. 6 - 8 kali
d. 3 - 5 kali
e. Kurang dari 3 kali 
	
	

	10.
	Jumlah tenaga perpustakaan sebagai anggota profesi (misalnya forum perpustakaan, asosiasi tenaga perpustakaan, Ikatan Pustakawan Indonesia dll)
	a. Lebih dari 9 orang
b. 7 – 9 orang
c. 4 – 6 orang
d. 1 – 3 orang
e. Tidak ada
	
	

	Jumlah
	
	


VI. Komponen Gedung/Ruang, Sarana dan Prasarana Total Nilai : 280
	No.
	Aspek Gedung/Ruang, Sarana dan Prasarana
	Pilihan Jawaban  

(pilih salah satu jawaban)
	Nilai
	Total Nilai

	1.
	Luas Gedung
	a. Lebih dari 750 m2
b. 601  – 750 m2
c. 451– 600 m2
d. 301 – 450 m2
e. Kurang dari 301 m2
	
	

	2.
	Luas ruang/area referensi
	a. Lebih dari 50 m2
b. 41 – 50 m2
c. 31 – 40 m2
d. 21– 30 m2
e. Kurang dari 21 m2
	
	

	3.
	Luas ruang/area koleksi keliling
	a. Lebih dari 50 m2
b. 41 – 50 m2
c. 31 – 40 m2
d. 21– 30 m2
e. Kurang dari 21 m2
	
	

	4.
	Luas ruang/area remaja/dewasa
	a. Lebih dari 180 m2
b. 151 – 180 m2
c. 121  – 150 m2
d. 91 – 120 m2
e. Kurang dari 91 m2
	
	

	5.
	Luas ruang/area anak-anak
	a. Lebih dari  90 m2
b. 71 –90 m2
c. 51 – 70 m2
d. 31 – 50 m2
e. Kurang dari 31 m2
	
	

	6.
	Luas ruang/area  multimedia dan T.I. 
	a. Lebih dari 50 m2
b. 41 – 50 m2
c. 31 – 40 m2
d. 21– 30 m2
e. Kurang dari 21 m2
	
	

	7.
	Luas ruang/area  pengolahan 
	a. Lebih dari 50 m2
b. 41 – 50 m2
c. 31 – 40 m2
d. 21– 30 m2
e. Kurang dari 21 m2
	
	

	8.
	Luas ruang/area kepala perpustakaan
	a. Lebih dari 30 m2
b. 26 –30 m2
c. 15 – 25 m2
d. 10 – 14 m2
e. Kurang dari 10 m2
	
	

	9.
	Luas ruang/area pembinaan
	a. Lebih dari 50 m2
b. 41 – 50 m2
c. 31 – 40 m2
d. 21– 30 m2
e. Kurang dari 21 m2
	
	

	10.
	Luas ruang/area tatu usaha
	a. Lebih dari 50 m2
b. 41 – 50 m2
c. 31 – 40 m2
d. 21– 30 m2
e. Kurang dari 21 m2
	
	

	11.
	Luas ruang/area serba guna
	a. Lebih dari 50 m2
b. 41 – 50 m2
c. 31 – 40 m2
d. 21– 30 m2
e. Kurang dari 21 m2
	
	

	12.
	Luas ruang/area mushola
	a. lebih  dari 16m2
b. 13 –16 m2
c. 9 – 12 m2
d. 5 - 8 m2
e. kurang dari 5 m2
	
	

	13.
	Luas ruang/area gudang
	a. Lebih dari 45 m2
b. 36 – 45 m2
c. 26 – 35 m2
d. 16 – 25 m2
e. Kurang dari 16 m2
	
	

	14.
	Luas ruang/area dapur
	a. lebih  dari 16m2
b. 13 –16 m2
c. 9 – 12 m2
d. 5 - 8 m2
e. kurang dari 5 m2
	
	

	15.
	Jumlah toilet yang dimiliki
	a. Lebih dari 8 buah 
b. 6 – 8  buah 
c. 3 - 5 buah  

d. 1 - 2 buah 
e. Tidak ada 
	
	

	16.
	Luas garasi mobil keliling
	a. Lebih dari 45 m2
b. 36 – 45 m2
c. 26 – 35 m2
d. 16 – 25 m2
e. Kurang dari 16 m2
	
	

	17.
	Luas tempat parkir
	a. Lebih dari 300 m2
b. 251 – 300 m2
c. 201 – 250 m2
d. 151– 200 m2
e. Kurang dari 151 m2
	
	

	18.
	Kebersihan gedung dan ruangan 
	a. Sangat bersih
b. Bersih 

c. Cukup bersih

d. Kurang bersih
e. Kotor
	
	

	19.
	Pencahayaan
	a. Sangat terang
b. Terang

c. Cukup  terang
d. Kurang terang

e. Gelap
	
	

	20.
	Sirkulasi udara
	a. Sangat baik 

b. Baik  

c. Cukup baik 
d. Kurang baik 

e. Pengap
	
	

	21.
	Keamanan
	a. Untuk keamanan tersedia sarana Locker, satpam CCTV, RIFD, buku tamu

b. Untuk keamanan tersedia sarana Locker, petugas jaga, buku tamu
c. Untuk keamanan tersedia sarana Petugas jaga, buku tamu
d. Untuk menjaga keamanan disediakan Petugas jaga
e. Tidak ada petugas jaga
	
	

	22.
	Lokasi perpustakaan
	a. Pusat kota, strategis dan akses kendaraan  mudah
b. Pusat kota tetapi kurang strategis dan akses kendaraan  mudah
c. Pusat kota tetapi kurang strategis dan akses kendaraan  terbatas

d. Dipinggir kota
e. Jauh dari pusat kota 
	
	

	23.
	Jumlah rak buku standar yang dimiliki
	a. Lebih dari 50 buah

b. 36 – 50 buah

c. 21 – 35 buah

d. 10 – 20 buah
e. Kurang dari 10 buah
	
	

	24.
	Jumlah rak buku anak-anak yang dimiliki 
	a. lebih dari 9 buah

b. 7 – 9 buah

c. 4 – 6 buah

d. 1 – 3 buah
e. Tidak ada 
	
	

	25.
	Rak Majalah
	a. Lebih dari 3 buah

b. 3 buah

c. 2 buah
d. 1 buah
e. Tidak ada 
	
	

	26.
	Rak surat kabar
	a. Lebih dari 3 buah

b. 3 buah

c. 2 buah
d. 1 buah
e. Tidak ada
	
	

	27.
	Rak audio visual
	a. Lebih dari 3 buah

b. 3 buah

c. 2 buah
d. 1 buah
e. Tidak ada
	
	

	28.
	Lemari/rak katalog
	a. Lebih dari 3 buah

b. 3 buah

c. 2 buah
d. 1 buah
e. Tidak ada
	
	

	29.
	Rak Display buku baru
	a. Lebih dari 3 buah

b. 3 buah

c. 2 buah
d. 1 buah
e. Tidak ada

	
	

	30.
	Locker/Rak penitipan
	a. Lebih dari 3 buah

b. 3 buah

c. 2 buah
d. 1 buah
e. Tidak ada
	
	

	31.
	Papan Pengumuman
	a. Lebih dari 3 buah

b. 3 buah

c. 2 buah
d. 1 buah
e. Tidak ada
	
	

	32.
	Jumlah tempat penyimpanan berkas (lemari/filing kabinet)
	a. lebih dari 15 buah  
b. 11 – 15  buah  
c. 6 - 10 buah  
d. 1 - 5 buah  
e. Tidak ada
	
	

	33.
	Meja Baca 
	a. lebih dari 25 buah  
b. 21 – 25 buah
c. 16 – 20 buah
d. 11 – 15 buah
e. Kurang dari 11
	
	

	34.
	Meja baca anak-anak
	a. Lebih dari 3 buah

b. 3 buah

c. 2 buah
d. 1 buah
e. Tidak ada
	
	

	35.
	Meja Sirkulasi
	a. Lebih dari 3 buah

b. 3 buah

c. 2 buah
d. 1 buah
e. Tidak ada
	
	

	36.
	Meja kerja petugas
	a. Lebih dari 30 buah
b. 21 – 30 buah
c. 11  – 20 buah
d. 5  – 10 buah
e. Kurang dari 5 buah
	
	

	37.
	Meja Mesin tik
	a. Lebih dari 3 buah

b. 3 buah

c. 2 buah
d. 1 buah
e. Tidak ada
	
	

	38.
	Kursi staf/petugas
	a. Lebih dari 30 buah
b. 21 – 30 buah
c. 11  – 20 buah
d. 5  – 10 buah
e. Kurang dari 5 buah
	
	

	39.
	Kursi baca anak
	a. Lebih dari 13 buah
b. 11 – 13 buah
c. 8  – 10 buah
d. 5  – 7 buah
e. Kurang dari 5 buah
	
	

	40.
	Kursi baca 
	a. lebih dari 84 buah  
b. 75 – 84 buah
c. 65 – 74 buah
d. 55 – 64 buah
e. Kurang dari 55
	
	

	41.
	Jumlah kursi tamu
	a. Lebih dari 3 set  
b. 3 set  
c. 2 set  
d. 1 set 
e. Tidak ada
	
	

	42.
	Jumlah mesin tik
	a. Lebih dari 7 buah
b. 5 - 7 buah
c. 2 - 4 buah

d. 1 buah
e. Tidak ada
	
	

	43.
	Jumlah mesin /alat potong kertas
	a. Lebih dari 3 buah
b. 3 buah 
c. 2 buah 
d. 1 buah
e. Tidak ada
	
	

	44.
	Jumlah Televisi
	a. Lebih dari 8 buah
b. 6 - 8 buah
c. 3 - 5 buah

d. 1 – 2 buah
e. Tidak ada
	
	

	45.
	VCD dan DVD Player
	a. Lebih dari 3 buah
b. 3 buah 
c. 2 buah 
d. 1 buah
e. Tidak ada
	
	

	46.
	Komputer  untuk petugas perpustakaan
	a. Lebih dari 16 buah
b. 11 – 16 buah
c. 5 – 10 buah
d. 2 – 4 buah
a. 1 buah
	
	

	47.
	Komputer  untuk pemustaka
	e. Lebih dari 16 buah
f. 11 – 16 buah
g. 5 – 10 buah
h. 2 – 4 buah
b. 1 buah
	
	

	48.
	Laptop/Notebook
	a. Lebih dari 3 buah
b. 3 buah 
c. 2 buah 
d. 1 buah
e. Tidak ada
	
	

	49.
	Printer
	a. Lebih dari 6 buah
b. 5 - 6 buah 
c. 3 - 4 buah 
d. 1 - 2 buah
e. Tidak ada
	
	

	50.
	LCD proyektor
	a. Lebih dari 3 buah
b. 3 buah 
c. 2 buah 
d. 1 buah
e. Tidak ada
	
	

	51.
	Kamera 
	a. Lebih dari 3 buah
b. 3 buah 
c. 2 buah 
d. 1 buah
e. Tidak ada
	
	

	52.
	Telepon/Fax
	a. Lebih dari 3 buah
b. 3 buah 
c. 2 buah 
d. 1 buah
e. Tidak ada
	
	

	53.
	Kipas Angin
	a. Lebih dari 8 buah
b. 6 - 8 buah
c. 3 - 5 buah

d. 1 – 2 buah
e. Tidak ada
	
	

	54.
	AC
	a. Lebih dari 8 buah
b. 6 - 8 buah
c. 3 - 5 buah

d. 1 – 2 buah
e. Tidak ada
	
	

	55.
	Kendaraan bermotor roda dua yang dimiliki
	a. Lebih dari 4  unit

b. 4 unit
c. 3 unit
d. 1 - 2 unit
e. Tidak ada 
	
	

	56.
	Kendaraan bermotor roda empat yang dimiliki
	a. lebih dari 3 unit

b. 3 unit
c. 2 unit

d. 1 unit
e. Tidak ada
	
	


VII. Komponen Anggaran Total Nilai : 10
	No.
	Aspek Anggaran
	Pilihan Jawaban  

(pilih salah satu jawaban)
	Nilai
	Total Nilai

	1.
	Jumlah anggaran/tahun
	a. Lebih dari 2 M

b. 1,501 M  – 2 M
c. 1,001 M  – 1,5 M 

d. 501 Juta – 1 M
e. Kurang dari 501 juta
	
	

	2.
	Jumlah dana partisipasi masyarakat/sumbangan yang tidak mengikat
	a. Lebih dari 300 juta
b. 201 juta – 300 juta
c. 101 juta – 200 juta
d. 50 juta – 100  juta
e. Kurang dari 50 juta 
	
	


VIII. Komponen Manajemen Perpustakaan Total Nilai : 20
	No.
	Aspek Manajemen Perpustakaan
	Pilihan Jawaban  

(pilih salah satu jawaban)
	Nilai
	Total Nilai

	1.
	Kelembagaan perpustakaan
(struktur organisasi)
	a. Struktur organisasi lengkap dan deskripsi tugas
b. Struktur organisasi sederhana dan deskripsi tugas
c. Struktur organisasi sederhana 

d. Dalam rangka penyusunan
e. Tidak memiliki 
	
	

	2.
	Pendirian perpustakaan
	a. SK Mendagri
b. SK. Gubernur
c. SK. Bupati/Walikota
d. SK  Pejabat Eselon II
e. Tidak ada 
	
	

	3.
	Program kerja perpustakaan 
	a. Program  kerja jangka panjang, menengah, pendek
b. Program kerja jangka pendek dan menengah
c. Program kerja jangka pendek
d. Program kerja dalam proses pembuatan 
e. Tidak ada
	
	

	4.
	Laporan kegiatan yang disusun
	a. Laporan bulanan, semester dan tahunan
b. Laporan bulanan dan  semesteran
c. Laporan bulanan
d. Dalam proses penyusunan
e. Tidak ada 
	
	


IX. Komponen Perawatan Koleksi Perpustakaan Total Nilai : 15
	No.
	Aspek Perawatan Koleksi Perpustakaan
	Pilihan Jawaban  

(pilih salah satu jawaban)
	Nilai
	Total Nilai

	1.
	Pengendalian kondisi ruangan
	a. Menjaga temperatur, cahaya dan kelembaban yang ideal

b. Menjaga temperatur dan cahaya yang ideal
c. Menjaga temperatur, cahaya dan kelembaban

d. Menjaga kebersihan
e. Tidak melakukan apa-apa
	
	

	2.
	Pembasmian serangga perusak bahan pustaka (fumigasi)
	a. 1 tahun sekali

b. 2 tahun sekali
c. 3 tahun sekali
d. 4 tahun sekali
e. Tidak ada
	
	

	3.
	Jumlah perbaikan bahan perpustakaan
(menyampul, menjilid) per tahun
	a. lebih dari 450 eksemplar

b. 351 - 450 eksemplar

c. 251 - 350 eksemplar

d. 101 – 250 eksemplar

e. Kurang dari 101 eksemplar
	
	


Daftar Bukti Fisik Yang Dilengkapi Dalam Penilaian 

Akreditasi Perpustakaan Umum Kabupaten/Kota :
I. Komponen Layanan
	No.


	Aspek Layanan

	Bukti Fisik

	Keterangan

	
	
	
	Ada
	Tidak

	1
	Rata-rata jam buka perpustakaan per hari
	Tata tertib perpustakaan 

(memuat jam buka perpustakaan)
	
	
	

	2
	Jam buka perpustakaan per minggu
	Tata tertib perpustakaan 

(memuat jam buka perpustakaan)
	
	

	3
	Otomasi perpustakaan
	-
	
	

	4
	Layanan  yang diberikan perpustakaan
	-
	
	

	5
	Jumlah rata-rata buku yang dipinjam per bulan dalam satu tahun
	Statistik peminjaman  dan buku yang dipinjam per-bulan dalam satu tahun
	
	

	6
	Jenis promosi yang pernah dilaksanakan (misalnya brosur, lomba, pameran, penyebaran daftar buku terbaru, display buku baru, orientasi, layanan ektensi, dll) per-tahun
	Laporan tahunan yang memuat  jenis promosi per-tahun
	
	

	7
	Jumlah promosi perpustakaan  per tahun
	Laporan tahunan yang memuat  jumlah promosi per-tahun
	
	

	8
	Jumlah titik layanan perpustakaan keliling per minggu
	Laporan tahunan yang memuat  titik layanan perpustakaan keliling per minggu (jadwal perpustakaan keliling per minggu)
	
	

	
	
	Print out  katalog manual berdasar subyek, judul dan pengarang.

Print out  katalog elektronik berdasar subyek, judul dan pengarang.

	II. Komponen Kerja sama 

No.

Aspek Kerja sama
Bukti Fisik
Keterangan
Ada
Tidak
1.

Jumlah kerja sama pengembangan perpustakaan (Kerjasama dengan sesama perpustakaan, baik di dalam maupun di luar lingkungan instansi induk dan kerja sama dengan instansi di dalam maupun diluar negeri ) per tahun
Naskah kerja sama ( MOU, Nota Kesepakatan, Berita Acara Kerja sama, dll)



III. Komponen Koleksi

	No.


	Aspek Koleksi 
	Bukti Fisik

	Keterangan

	
	
	
	Ada
	Tidak

	1.
	Jumlah keseluruhan koleksi  buku (cetak)
	Statistik jumlah buku cetak
	
	

	2.
	Jumlah koleksi anak buku (cetak)
	Statistik jumlah koleksi anak buku (cetak)
	
	

	3.
	Jumlah koleksi Remaja/Dewasa buku (cetak)
	Statistik jumlah koleksi Remaja/Dewasa buku (cetak)
	
	

	4.
	Jumlah koleksi referensi buku (cetak)
	Statistik jumlah buku referensi
	
	

	5.
	Jumlah koleksi muatan lokal
	Statistik jumlah koleksi muatan lokal
	
	

	6.
	Prosentasi koleksi nonfiksi dari koleksi seluruhnya
	Statistik jumlah koleksi per kelas
	
	

	7.
	Surat kabar yang dilanggan
	Statistik jumlah surat kabar yang dilanggan
	
	

	8.
	Tabloid yang dilanggan
	Statistik jumlah tabloid yang dilanggan
	
	

	10.
	Majalah  yang dilanggan 
	Statistik jumlah majalah yang dilanggan
	
	

	11
	Koleksi mainan anak
	Statistik jumlah  koleksi mainan anak
	
	

	12
	Prosentase penambahan koleksi per tahun
	Statistik jumlah  buku yang dimiliki dalam 3 tahun terakhir (penambahannya)
	
	

	13
	Homepage/website perpustakaan
	-
	
	

	14
	Stok Opname 
	Laporan tahunan yang memuat kegiatan stok opname (Berita acara)
	
	

	15
	Penyiangan
	Laporan tahunan yang memuat kegiatan penyiangan (Berita acara)
	
	

	


IV. Komponen Pengorganisasian Bahan  Perpustakaan 
	No.


	Aspek Pengorganisasian Bahan Perpustakaan 
	Bukti Fisik

	Keterangan

	
	
	
	Ada
	Tidak

	1.
	Jumlah alat seleksi bahan perpustakaan (masukan dari pemustaka, timbangan buku, bibliografi, anotasi, katalog penerbit, dll) 
	Copy alat seleksi yang digunakan
	
	
	

	2.
	Pengolahan buku/monografi
	Fisik buku
	
	

	3.
	Kelengkapan buku
	Fisik buku
	
	


V. Komponen Sumber Daya Manusia
	No.


	Aspek Sumber Daya Manusia 
	Bukti Fisik

	Keterangan

	
	
	
	Ada
	Tidak

	1.
	Status kepala perpustakaan
	SK pengangkatan kepala perpustakaan
	
	

	2.
	Jenjang pendidikan kepala perpustakaan 
	Biodata  kepala perpustakaan

(jenjang pendidikan formal)
	
	

	3.
	Jumlah diklat perpustakaan yang pernah diikuti kepala perpustakaan 
	Biodata  kepala perpustakaan

(diklat yang diikuti + copy sertifikat)
	
	

	4.
	Continuing profesional development kepala perpustakaan (seminar, pelatihan, lokakarya, bimbingan teknis) 3 tahun terakhir
	Biodata  kepala perpustakaan

(Continuing profesional development yang diikuti + copy sertifikat)
	
	

	5.
	Jumlah tenaga perpustakaan 
	Statistik tenaga perpustakaan 
	
	

	6.
	Jumlah tenaga perpustakaan yang berlatar belakang pendidikan minimal S2/S1/D3/D2 perpustakaan
	Statistik tenaga perpustakaan 

(latar pendidikan formal)
	
	

	7.
	Jumlah tenaga perpustakaan berstatus pustakawan (fungsional)
	Statistik tenaga perpustakaan 

(jumlah tenaga pustakawan/copy SK pustakawan/fungsional)
	
	

	8.
	Jumlah rata-rata diklat perpustakaan yang diikuti tenaga tetap perpustakaan dalam 3 tahun
	Statistik tenaga perpustakaan

(jumlah diklat yang diikuti tenaga tetap + copy sertifikat )
	
	

	9.
	Jumlah rata-rata continuing profesional development tenaga tetap perpustakaan (seminar, pelatihan, lokakarya, bimbingan teknis) dalam 3 tahun terakhir
	Statistik tenaga perpustakaan 

(jumlah continuing profesional development yang diikuti tenaga tetap + copy sertifikat )
	
	

	10.
	Jumlah tenaga perpustakaan sebagai anggota profesi (misalnya forum perpustakaan, asosiasi tenaga perpustakaan, Ikatan Pustakawan Indonesia dll)
	Copy anggota profesi
	
	

	


VI. Komponen Gedung/Ruang, Sarana dan Prasarana 
	No.


	Aspek Gedung/Ruang, Sarana dan Prasarana 
	Bukti Fisik

	Keterangan

	
	
	
	Ada
	Tidak

	1.
	Luas Gedung
	Statistik gedung/ruang perpustakaan
	
	

	2.
	Luas ruang/area referensi
	Statistik gedung/ruang perpustakaan
	
	

	3.
	Luas ruang/area koleksi keliling
	Statistik gedung/ruang perpustakaan
	
	

	4.
	Luas ruang/area remaja/dewasa
	Statistik gedung/ruang perpustakaan
	
	

	5.
	Luas ruang/area anak-anak
	Statistik gedung/ruang perpustakaan
	
	

	6.
	Luas ruang/area  multimedia dan T.I. 
	-
	
	

	7.
	Luas ruang/area  pengolahan 
	-
	
	

	8.
	Luas ruang/area kepala perpustakaan
	-
	
	

	9.
	Luas ruang/area pembinaan
	-
	
	

	10.
	Luas ruang/area tatu usaha
	-
	
	

	11.
	Luas ruang/area serba guna
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	12.
	Luas ruang/area mushola
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	13.
	Luas ruang/area gudang
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	14.
	Luas ruang/area dapur
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	15.
	Jumlah toilet yang dimiliki
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	16.
	Luas garasi mobil keliling
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	17.
	Luas tempat parkir
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	18.
	Kebersihan gedung dan ruangan 
	-
	
	

	19.
	Pencahayaan
	-
	
	

	20.
	Sirkulasi udara
	-
	
	

	21.
	Keamanan
	-
	
	

	22.
	Lokasi perpustakaan
	-
	
	

	23.
	Jumlah rak buku standar yang dimiliki
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	24.
	Jumlah rak buku anak-anak yang dimiliki 
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	25.
	Rak Majalah
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	26.
	Rak surat kabar
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	27.
	Rak audio visual
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	28.
	Lemari/rak katalog
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	29.
	Rak Display buku baru
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	30.
	Locker/Rak penitipan
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	31.
	Papan Pengumuman
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	32.
	Jumlah tempat penyimpanan berkas (lemari/filing kabinet)
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	33.
	Meja Baca 
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	34.
	Meja baca anak-anak
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	35.
	Meja Sirkulasi
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	36.
	Meja kerja petugas
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	37.
	Meja Mesin tik
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	38.
	Kursi staf/petugas
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	39.
	Kursi baca anak
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	40.
	Kursi baca 
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	41.
	Jumlah kursi tamu
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	42.
	Jumlah mesin tik
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	43.
	Jumlah mesin /alat potong kertas
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	44.
	Jumlah Televisi
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	45.
	VCD dan DVD Player
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	46.
	Komputer  untuk petugas perpustakaan
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	47.
	Komputer  untuk pemustaka
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	48.
	Laptop/Notebook
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	49.
	Printer
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	50.
	LCD proyektor
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	51.
	Kamera 
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	52.
	Telepon/Fax
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	53.
	Kipas Angin
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	54.
	AC
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	55.
	Kendaraan bermotor roda dua yang dimiliki
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	56.
	Kendaraan bermotor roda empat yang dimiliki
	Statistik sarana dan prasarana  perpustakaan
	
	

	VII. Komponen Anggaran 

	No.


	Aspek Anggaran 
	Bukti Fisik

	Keterangan

	
	
	
	Ada
	Tidak

	1.
	Jumlah anggaran perpustakaan per tahun 
	Laporan tahunan (jumlah anggaran perpustakaan per tahun) 
	
	

	2.
	Jumlah dana partisipasi masyarakat/sumbangan yang tidak mengikat
	Laporan tahunan (jumlah  dana partisipasi masyarakat per-tahun)
	
	

	

	


VIII. Komponen Manajemen Perpustakaan

	No.


	Aspek Manajemen Perpustakaan 
	Bukti Fisik

	Keterangan

	
	
	
	Ada
	Tidak

	1.
	Kelembagaan perpustakaan
	struktur organisasi dan deskripsi tugas
	
	

	2.
	Pendirian perpustakaan
	SK pendirian perpustakaan
	
	

	3.
	Program kerja perpustakaan 
	Program Kerja Perpustakaan (Renstra)
	
	

	4.
	Laporan kegiatan yang disusun
	Statistik Perpustakaan
	
	


IX. Komponen Perawatan Koleksi Perpustakaan

	No.


	Aspek Perawatan Koleksi Perpustakaan 
	Bukti Fisik

	Keterangan

	
	
	
	Ada
	Tidak

	1.
	Cara pengendalian kondisi ruangan
	-
	
	

	2.
	Pembasmian serangga perusak bahan pustaka (fumigasi)
	Laporan tahunan yang memuat Pembasmian serangga perusak bahan pustaka (fumigasi)/berita acara
	
	

	2.
	Jumlah perbaikan bahan pustaka
(menyampul, menjilid) per tahun
	Jumlah perbaikan bahan pustaka  per-tahun
	
	


PROFIL DATA PERPUSTAKAAN INDONESIA 2016

No. NPP :  …………………………………………………
A. INDETITAS PERPUSTAKAAN

1. Nama Perpustakaan 



: ………………………………………………………..
2. Alamat Lengkap



: ………………………………………………………..
Propinsi 




: ………………………………………………………..
Kabupaten/Kota 



: ………………………………………………………..
Kecamatan




: ………………………………………………………..
Desa/Kelurahan



: ………………………………………………………..
3. Status Kelembagaan (Negeri/Swasta)  *
: ………………………………………………………..
4. Nama Kepala (Umum/Khusus/Instansi/Sekolah/

Perguruan Tinggi)   **



: ………………………………………………………
5. Tahun Berdiri dan SK Pendirian

: ………………………………………………………
6. Luas Tanah




: ………………………………………………………
7. Telpon/HP.




: ………………………………………………………
8. Email 





: ………………………………………………………
B. DATA PERPUSTAKAAN

1. Jam Buka 




: ……………………… sd ………………………..
2. Koleksi Perpustakaan



: …………………………………………………….
Buku Penunjang/Pengayaan


: ……………………………………………………..
Buku Bacaan/Fiksi



: ……………………………………………………..
Buku Referensi




: …………………………………………………….
Buku Pelajaran/Buku Paket    ***

: …………………………………………………….
3. Sistem Layanan 



:   1.  Terbuka/Tertutup









    2.  Kombinasi terbuka  dan tertutup

4. SDM Perpustakaan


a. Nama Kepala Perpustakaan

: ……………………………………………………..


b. Nama Pengelola Perpustakaan  

:  1.   ……………………………………………….



  2.   ………………………………………………
c. Nama Pustakawan (Umum/Khusus/Instansi/


Sekolah/Perguruan  Tinggi)   ****

:  1.   ……………………………………………….
 







   2.   ……………………………………………….
d. Anggota Perpustakaan


: …………………………………………………….
e. Kegiatan Perpustakaan


: …………………………………………………….
f. Anggaran Perpustakaan


: …………………………………………………….
g. Kerjasama Perpustakaan


: …………………………………………………….
h. Luas Gedung/Ruang Perpustakaan
: …………………….. m2

i. Perawatan Koleksi Perpustakaan

:  1.   ………………………………………………
   2.   ………………………………………………
   3.   ………………………………………………

KETERANGAN

1.  * 
: Pilih sesuai status lembaga

2. **
: Pilih sesuai jenis perpustakan

3. ***
: Khusus perpustakaan sekolah

4. ****
: Pilih sesuai jenis pustakawan

INSTRUMEN











28

