
Panduan Peminjaman Ruang 

UPT Perpustakaan UM 

1. Silakan kunjungi http://lib.um.ac.id/ruangan/  

  

2. Jika ingin melihat ruangan lebih detail, silakan klik menu galery. 

 

  

http://lib.um.ac.id/ruangan/


3. Silakan klik ruangan yang akan dipinjam untuk mengetahui kapasitas ruangan. 

  

4. Silakan klik menu lihat Jadwal untuk mengetahui ketersedian ruangan. 

 

  



5. Silakan cari tanggal pelaksanaan kegiatan anda lalu cek apa ada kegiatan pada tanggal tersebut. 

 

6. Jika ruangan telah terpinjam, silakan cek lihat jadwal ruangan lain yang sesuai dengan kebutuhan 

anda. 

7. Jika ruangan belum terpinjam, silakan klik menu pendaftaran peminjaman 

 

  

Kotak dialog ini 

menunjukkan bahwa 

ruangan telah terpinjam 



8. Silakan Baca panduan pendaftaran peminjaman ruangan 

 

9. Silakan klik disini pada panduan nomer 5. 

 

  



10. Silakan isikan Data Diri Peminjam dan Ruangan. Lalu pilih Next 

 

11. Silakan isi nama acara dan pelaksanaan kegiatan. Lalu pilih next 

 

  



12. Silakan unggah surat peminjaman 

 

13. Proses pendaftaran telah berhasil 

 

14. Silakan tunggu Verifikasi Petugas.  

  



15. Jika dalam 2 x24 jam hari kerja, jadwal ruangan anda belum muncul. Silakan hubungi CS 

Perpustakaan dengan klik icon wa di pojok kiri bawah layar anda 

 

16. Cek kembali Jadwal anda 

 

  



17. Silakan pilih jadwal anda 

 

18. Silakan teliti kembali detail jadwal anda 

 

19. Jika sudah benar, peminjaman anda telah disetujui. Pendaftaran berhasil. 

20. Silakan serahkan surat peminjaman ke Sub Koordinator Subag Tata Usaha UPT Perpustakaan 

UM(H-3 pelaksanaan kegiatan) 


